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PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES

PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

MINISTERIO PÚBLICO
1. Procedimientos de Contratación Alcanzados y Modalidad
Las presentes Condiciones Particulares rigen para el procedimiento regulado por el Título II – Capítulo II – Artículo 18 inciso 1 de la Ley N°13.981 y Artículo 18 inciso 1 apartado a) del Decreto Reglamentario N°1.300/16.
La presente contratación se realizará de acuerdo a la modalidad de orden de compra diferida.
2. Objeto 

El presente llamado tiene por objeto la contratación del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de aire acondicionado instalado en el edificio de calle 7 entre 56 y 57 de la ciudad de La Plata, por una duración máxima de doce (12) bimestres, y correrá desde el 1 de Enero de 2018, o desde la fecha que indique la correspondiente Orden de Compra si se emitiera en fecha posterior, y finalizará el 31 de Diciembre de 2019.
     3. Conocimiento y aceptación

La formulación de la Oferta implica el conocimiento y aceptación de éste pliego de condiciones particulares y su sometimiento a todas sus disposiciones y las del Anexo único del Pliego de Bases y Condiciones Generales para la Contratación de Bienes y Servicios, como así también lo dispuesto por la Ley N°13.981 y su Decreto Reglamentario N°1.300/16.

4.  Plazo Mantenimiento Oferta 
Los Oferentes deben mantener sus Ofertas por el término de sesenta (60) días hábiles contados a partir de la fecha del acto de apertura, de conformidad a lo establecido en el art. 17 apartado 4 de la Ley N°13.981 y su Decreto Reglamentario N°1.300/16. 
El plazo de mantenimiento de la oferta se extenderá por el término que emplee el oferente, en caso que deba subsanar algún defecto de su presentación conforme lo previsto en el punto 16 – Defectos de forma. Desestimación de ofertas- de estas condiciones particulares.
5. Retiro del Pliego - Constitución Domicilio Comunicaciones Electrónico
Los Interesados podrán obtener el Pliego de Bases y Condiciones en el sitio Web del Poder Judicial –Ministerio Público- (www.mpba.gov.ar -Licitaciones) o en el sitio web del Gobierno de la Provincia de Bs. As. (www.gba.gov.ar – contrataciones).
Constituirán el “Domicilio de Comunicaciones” (Anexo E) mediante presentación escrita por duplicado en el Área de Contrataciones (calle 50 Nº 889/91, primer piso, La Plata) en el horario de 8 a 14 hs., en la que consignarán domicilios legal y real; y domicilio electrónico establecido en el Registro de Proveedores y Licitadores, al que el Comitente enviará todas las comunicaciones previas al acto de apertura que hagan al proceso licitatorio hasta 24 horas antes de la apertura.

El duplicado, debidamente sellado por el Área de Contrataciones, que será la constancia de “Constitución de Domicilio de Comunicaciones”, deberá adjuntarse a la propuesta.

6. Consultas y Aclaraciones

Los interesados podrán formular consultas aclaratorias por escrito, hasta tres (3) días hábiles previos a la fecha establecida para la apertura de ofertas; a los efectos del cómputo del plazo no se tendrá en cuenta el día de la apertura de ofertas. Las mismas deberán presentarse ante la oficina indicada en el Punto 5 - Retiro del Pliego - Constitución Domicilio Comunicaciones Electrónicas - de estas Condiciones Particulares y en el horario de 8:00 a 14:00 horas, las que serán respondidas hasta veinticuatro (24) horas antes de la fijada para la apertura de sobres.

El Área de Contrataciones de la Secretaría de Administración – Ministerio Público, podrá elaborar circulares aclaratorias o modificatorias al Pliego de Bases y Condiciones Particulares de oficio o como respuesta a consultas.
Todas las consultas y sus respuestas, se comunicarán a todos los interesados que hubieran obtenido el pliego y constituido domicilio de comunicaciones– Punto 5 - Retiro del Pliego - Constitución Domicilio Comunicaciones Electrónicas- Condiciones Particulares.

7. Oferentes - Condiciones Requeridas

Podrán formular Oferta quienes se encuentren inscriptos en el Registro de Proveedores del Estado o hayan iniciado el trámite de inscripción en el Registro de Proveedores al momento de la apertura de ofertas.

Es condición para la preadjudicación que el proveedor se encuentre inscripto en el Registro de Proveedores y Licitadores.
8. Ofertas - Su Presentación 

Las propuestas deberán confeccionarse y presentarse conforme los términos establecidos por el Artículo 17° apartado 4 – Ofertas – Presentación – del Decreto Reglamentario N° 1.300/16, en un sobre común con o sin membrete del oferente o en cajas o paquetes si son voluminosas, perfectamente cerrados y por duplicado, debiendo contener en su frente o cubierta la indicación de:

· Poder Judicial –Ministerio Público- Secretaría de Administración de la Procuración General, Área Contrataciones, calle 50 N° 889/91 Piso 1, La Plata Provincia de Buenos Aires.

· Expediente Nº 3002-1330/17
· Contratación Directa Menor N°101/17
· Fecha y Hora de Apertura: 15 DE NOVIEMBRE DE 2017 A LAS 10:00 HS. 
Toda la documentación que la integre deberá estar foliada en todas sus hojas y firmada por quien detente el uso de la firma social o poder suficiente, en su caso.

Toda raspadura o enmienda debe ser debidamente salvada por los Oferentes.
La presentación de las ofertas deberá realizarse en el Área Contrataciones y Suministros– Ministerio Público, sito en calle 50 N°889/91 1° Piso, La Plata, hasta el día y hora fijados para la presentación de sobres.

Pasada la hora fijada no se admitirán nuevas propuestas.

La presentación de ofertas implica el conocimiento y aceptación del Pliego de Bases y Condiciones, el sometimiento a todas sus disposiciones, a las de la Ley N°13.981 y su Decreto Reglamentario N°1.300/16.
9. Ofertas - Documentación a Integrar

Toda documentación deberá ser presentada en original o copia autenticada por Escribano Público y legalizada por el Colegio respectivo cuando fuere de extraña jurisdicción y, según corresponda, legalizada por Consulado y/o Cancillería y/o Colegio de Escribanos. 

Cuando fueren documentos o constancias emitidas por Contador Público Nacional, su firma debe estar legalizada por el Consejo Profesional respectivo.

Aquella documentación que exija este Pliego de Bases y Condiciones y no constituya un documento público, revestirá carácter de Declaración Jurada.
El sobre o paquete deberá contener la siguiente documentación:

9.1. Datos del Oferente: de acuerdo a lo detallado en el Anexo A. En caso de corresponder deberá completar Anexos B, C o D. En caso de ser persona física, fotocopia de DNI. En caso de persona jurídica:

a) Inscriptas en el Registro de Proveedores y Licitadores de la Contaduría General de la Provincia: cuando la representación legal del firmante de la oferta no surja de la credencial, copia certificada del poder vigente a la fecha de apertura

b) Con trámite de Inscripción iniciado en el Registro de Proveedores y Licitadores de la Contaduría General de la Provincia a la fecha de apertura, pero sin finalización: documentación social o poderes vigentes a la fecha de apertura, de donde surja uso de la firma social o la representación legal del firmante de la oferta, en copias certificadas.
9.2. Acompañar constancia de inscripción en el Registro de Proveedores del Estado o constancia de inicio de trámite. El objeto de la contratación deberá estar reflejado en la credencial del Registro de Proveedores del Estado.
9.3. Constancia de Constitución del Domicilio de Comunicaciones Electrónico (Punto 5 - Retiro del Pliego - Constitución Domicilio Comunicaciones Electrónico - Condiciones Particulares); (Anexo E)

9.4 Declaración jurada de no tener juicios contra la Provincia de Buenos Aires (Anexo F)
9.5. Declaración jurada que indique que el oferente no utilizará mano de obra infantil en ninguno de los segmentos de sus procesos de fabricación o producción (Anexo G)
9.6. Declaración Jurada en la que conste que no se encuentra incursa en ninguna de las inhabilitaciones previstas en la Ley N°13.981 y su Decreto Reglamentario N°1.300/16 (Anexo H)

9.7. Planilla de Cotización (Anexo I): La oferta económica debe especificar el precio unitario y el total general, expresándose éste último también en letras. Se debe consignar el precio neto, es decir con sus descuentos e incluyendo impuestos. Deberá estar debidamente suscripta por el responsable de la firma.

9.8. Certificado fiscal apto para contratar (AFIP) vigente a la fecha de apertura de ofertas. 
9.9. Declaración Jurada o Certificación del Banco de la Provincia de Buenos Aires de poseer cuenta corriente o caja de ahorro en moneda nacional, operativa en dicho banco de la cual fuere titular indicando el número de sucursal, tipo y número de cuenta y CBU.
9.10. Certificado de Libre Deuda del Registro de Deudores Morosos de la Provincia de Buenos Aires de los oferentes, en caso de personas jurídicas de los responsables de las firmas.
9.11. En el caso de tratarse de sociedades constituidas en el extranjero, deberán contar con la correspondiente inscripción de acuerdo a lo preceptuado en la Ley N°19.550 y sus reglamentaciones y normas vigentes.

9.12. Inscripción ante la Administración Federal de Ingresos Públicos (AFIP).

9.13. Inscripción en Impuesto a los Ingresos Brutos.

9.14. La documentación que acredite los extremos legales, cuando se pretenda la aplicación de las preferencias previstas por el artículo 22 de la Ley N°13.981 y su Decreto Reglamentario N°1.300/16.
9.15. Certificado de visita, de acuerdo a lo establecido en el punto 11.
9.16. Deberá presentarse el pliego de condiciones generales, particulares, anexo y especificaciones técnicas debidamente firmado en todas sus hojas. 

9.17. Documentación solicitada en el punto 30 ítems a, b y c, de estas condiciones particulares a los efectos de realizar la redeterminación de precios del contrato. 
10. Presentación de sobres y apertura de ofertas

La apertura de las propuestas se realizará el día 15 de Noviembre de 2017 a las 10:00 horas en el Área Contrataciones de la Secretaría de Administración – Ministerio Público, sito en la calle 50 Nº 889/91 1° piso de la ciudad de La Plata.
Si el día fijado para ese acto fuere feriado o declarado asueto administrativo, este tendrá lugar el primer día hábil siguiente a la misma hora.
11. Visita Previa

Con anterioridad a la presentación de la propuesta el oferente deberá tomar conocimiento del lugar donde se prestará el servicio, sus características, componentes, instalaciones y equipamientos. La visita previa implica el conocimiento y conformidad respecto del estado del lugar donde se realizarán las tareas y de su envergadura, no admitiéndose luego reclamos alegando factores o circunstancias no previstas o desconocidas al formular su cotización. 
La visita previa se deberá coordinar con la Delegación La Plata del Departamento de Arquitectura e Infraestructura al teléfono 0221 424 0260. 
Se deberá acompañar a la oferta constancia de visita, la cual deberá estar firmada por la empresa y por el personal del Departamento de Arquitectura.
12.  Lugar de prestación del Servicio
El servicio deberá prestarse en el inmueble sito en calle 7 entre 56 y 57 de la ciudad de La Plata, de acuerdo al detalle de equipos incluido en las especificaciones técnicas y al plan de trabajo que presentará previo al comienzo de las tareas la adjudicataria a la Delegación La Plata del Departamento de Arquitectura e Infraestructura. 
13.  Plazo de Prestación del Servicio
El contrato tendrá una duración máxima de veinticuatro (24) meses, y correrá desde el 1 de Enero de 2018, o desde la fecha que indique la correspondiente Orden de Compra si se emitiera en fecha posterior, y finalizará el 31 de Diciembre de 2019.
 14.  Garantías

La constitución de garantías deberá respetar lo establecido en el artículo N°19 de la Ley N°13.981 y su Decreto Reglamentario N°1.300/16.

Las ofertas menores a pesos tres millones ($3.000.000), no requieren garantía de mantenimiento de oferta pero si garantía de cumplimiento de contrato, cuando el monto total adjudicado supere los $ 300.000,00. 
a. Garantía de mantenimiento de oferta: no será inferior al cinco por ciento (5%) del valor total de la oferta. Debe acompañarse con la oferta. 
b. Garantía de cumplimiento de contrato: no será inferior al diez por ciento (10%) del valor total de la adjudicación. Debe acreditarse centro de los diez (10) días hábiles siguientes a la notificación del acto de adjudicación.
c. Contra Garantía: cuando el Pliego de Condiciones Particulares prevea la posibilidad de percibir anticipo financiero, deberá previamente constituirse garantía por el cien por ciento (100%) del monto que se reciba en esa calidad.
d. Garantía de impugnación al Pliego de Condiciones Particulares: será del tres por ciento (3%) del presupuesto oficial o monto estimado de la compra. 
e. Garantía de impugnación a la preselección/precalificación para el caso de licitaciones de etapa múltiple: será del tres por ciento (3%) del presupuesto oficial o monto estimado de la compra.
f. Garantía de impugnación a la preadjudicación de las ofertas: será del cinco por ciento (5%) del monto de la oferta del renglón o los renglones impugnados. 
Los importes correspondientes a las garantías de impugnación serán reintegrados al impugnante si la impugnación es resuelta favorablemente.
Resuelta la adjudicación se procederá a devolver las garantías a quienes no resultaron adjudicatarios. 
15.  Formas de constitución de garantías:
Las garantías pueden constituirse de las siguientes formas o combinaciones de ellas:

1. En efectivo, a depositarse en la cuenta que indique el Área de Tesorería de la Secretaria de Administración de la Procuración General.
2. Mediante aval bancario u otra fianza a satisfacción del organismo contratante, constituyéndose el fiador en deudor solidario, principal pagador, en los términos del artículo 1.591 del Código Civil y Comercial.
3. Mediante seguro de caución a través de pólizas emitidas por compañías de seguros autorizadas por la Superintendencia de Seguros de la Nación, extendidas con la cláusula de no repetición a favor del Ministerio Público,
4. Mediante títulos públicos emitidos por la Provincia de Buenos Aires, que deben ser depositados en el Banco de la Provincia de Buenos Aires a la orden del organismo contratante, identificándose el procedimiento de selección de que se trate. El monto se debe calcular tomando la cotización de los títulos al cierre del penúltimo día hábil anterior a la constitución de la garantía, lo que debe ser certificado por las autoridades bancarias al recibir dicho depósito. En caso de liquidación de los valores a que se refiere este inciso, se formulará el cargo por los gastos que ello ocasione. El eventual excedente queda sujeto a las disposiciones que rigen para la devolución de garantías. Los intereses de los títulos pertenecen al propietario y no acrecentarán la garantía.
5. Afectación de créditos que el oferente o adjudicatario tenga liquidados, firmes y a disposición para su cobro en el organismo, conforme lo informado por la Tesorería de la Secretaría de Administración.
En el caso de las garantías de impugnación, solo se podrán constituir en efectivo a depositarse en la cuenta que indique el Área de Tesorería de la Secretaria de Administración de la Procuración General. 

16.  Defectos de Forma - Desestimación de Ofertas
No será subsanable la omisión de presentar la cotización debidamente formulada y suscripta, ni la falta de presentación de garantía de mantenimiento de oferta cuando corresponda.
Serán subsanables en los siguientes casos:

a) La insuficiencia de la garantía de mantenimiento de oferta de hasta un diez por ciento (10%);

b) Las omisiones insustanciales, en cuyo caso se requerirá a los oferentes las aclaraciones que sean necesarias a fin de subsanar deficiencias siempre que ello no contravenga los principios generales establecidos en el artículo 3° de la Ley N°13.981.

Para ello, el oferente podrá ser intimado por el Comitente a subsanarlos dentro del plazo de diez (10) días hábiles, vencido el cual la oferta será desestimada sin más trámite.
17.  Adjudicación
La adjudicación deberá recaer sobre la oferta más conveniente en cuanto a precio, calidad y demás condiciones fijadas en los pliegos y en las ofertas.

Se desestimarán con causa las ofertas de aquellos oponentes que hayan incurrido en reiterados incumplimientos de sus obligaciones en las condiciones que establece el Decreto Reglamentario N°1.300/16.

El Organismo podrá rechazar la totalidad de las ofertas en un todo o en parte, sin derecho a indemnización alguna.
18. Documentación a integrar por la empresa adjudicataria

Previo al comienzo de las tareas, la adjudicataria deberá presentar a la Delegación La Plata del Departamento de Arquitectura e Infraestructura, un plan de trabajo por inmueble, detallando actividad y duración de las tareas contempladas en el mantenimiento preventivo. 
El personal que se emplee deberá ser idóneo (presentando certificaciones que lo acrediten) y estará provisto de la vestimenta adecuada y de los elementos de seguridad establecidos por la ley 24.557 y sus decretos reglamentarios N°170/96 y 334/96, presentando dicho seguro por todo el periodo que dure la contratación con certificado de cláusula de no repetición a favor del Ministerio Público, con listado actualizado emitido por la aseguradora, cubriendo expresamente a todo el personal que se desempeña en la prestación del servicio. 
Se deberá presentar la nómina del personal consignando nombre, apellido, DNI, nacionalidad, CUIL. No se permitirá el ingreso de personal que no esté incluido en la nómina de asegurados. 
La empresa adjudicataria presentará póliza de seguro de Responsabilidad Civil por un monto de suma asegurada de $ 300.000,00 a favor del Ministerio Público, por todo el período de la contratación, debiendo tener vigencia a partir del comienzo de la tarea. 

19. Obligación del adjudicatario

El personal que se emplee en el servicio dependerá exclusivamente del contratista. Será obligación de la adjudicataria notificar fehacientemente el inicio de la prestación a cada uno de los miembros del personal involucrado.
20. Prestación del servicio
El servicio de mantenimiento preventivo-correctivo comprende la provisión de mano de obra e insumos para mantener los equipos en perfecto estado de funcionamiento, incluyendo la limpieza general de los mismos, lubricación, control de carga de gas, control de funcionamiento general y de temperatura ambiente.
Las tareas de mantenimiento se prestarán con una frecuencia bimestral
Antes de iniciar el servicio, será obligación del prestador informar a la Delegación de La Plata del Departamento de Arquitectura y al titular de las dependencias donde se prestarán los servicios los números telefónicos para atención de reclamos, y adicionalmente una cuenta de correo electrónico de la firma. 

 Los tiempos de respuestas a reclamos será conforme lo establecido en el Anexo 1 de las Especificaciones Técnicas. 

21. Responsabilidad de la empresa adjudicataria
La adjudicataria será responsable del desempeño y comportamiento de su personal. El personal deberá ajustar su desempeño a las normas y regulaciones establecidas o a establecer por el Ministerio Público, en cuanto a desplazamientos dentro del edificio, comer, fumar, cumplimiento de horario de descanso, etc. estando absolutamente prohibido el ingreso de bebidas alcohólicas o cumplir tareas en estado alcoholizado.

La adjudicataria será civil y penalmente responsable de los daños y perjuicios ocasionados voluntaria o involuntariamente al patrimonio del Estado o a terceros, por él o por el personal que de él dependa.
22. Obligaciones Legales personal propio

La adjudicataria independientemente de la figura legal que posea, deberán:

· Pagar en término sueldos y jornales y toda retribución que le corresponda, de acuerdo a la legislación vigente. El contratista no podrá argumentar causal alguna vinculada con el presente contrato para no pagar en tiempo y forma los sueldos y jornales y toda otra retribución a su personal.
· Contratar los seguros de Ley (Responsabilidad Civil, ART., seguro de vida obligatorio).
· Cumplir todas las obligaciones laborales, previsionales e impositivas que la legislación vigente establezca.

· Cumplir las disposiciones de la Ley N° 19.587 y sus decretos reglamentarios, como así mismo toda normativa que la amplíe o reemplace, respecto de las Normas de Higiene y Seguridad Laboral.

· Utilizar las normas técnicas, sanitarias, precautorias y de tutela del trabajador en cuanto a las condiciones ambientales, integridad psicofísica y prevención de los riesgos laborales.

· Contar con la certificación de los exámenes preocupacionales correspondientes a cada uno de los empleados que figuren en la nómina.
El contratista se reserva el derecho de verificar cuando lo considere oportuno, y a través de la Contaduría General de la Provincia y del Ministerio de Trabajo, el cumplimiento de las leyes laborales, previsionales y sociales, pudiendo requerir al prestador la documentación.
23. Condiciones a cumplir por el personal

El personal de la/s adjudicataria/s independientemente de la figura legal que posea/n deberá cumplir las siguientes condiciones, cuyos comprobantes podrán ser requeridos en cualquier momento por las autoridades del Ministerio Público:

a) Contar con dieciocho (18) años de edad, cumplido a la fecha de comienzo del trabajo, acreditar identidad mediante el D.N.I. y tener residencia autorizada en el país, si fuese extranjero. El representante o supervisor, deberá ser mayor de edad. No deberá ser agente al servicio del Estado Provincial. 
b) Libreta sanitaria actualizada y tarjeta de identificación. 
c) Deberá tener ropa de trabajo identificada con el logo e la empresa y estar provisto de los elementos de seguridad específicos conforme la reglamentación vigente. 

d) Observar las normas de buena conducta y aseo pertinente, estando prohibido circular por las áreas que no tengan asignadas para la prestación del servicio y evitar su relación con el personal de la administración y con la población asistente, salvo los casos que así lo exijan razones de trabajo.
24. Cláusula de Indemnidad

El contratista no tiene ningún tipo de relación con el personal del Prestador, afectado al cumplimiento de las tareas objeto del presente y no responderá por ningún tipo de reclamo. Sin perjuicio de lo establecido en el párrafo anterior, el prestador se compromete y acuerda en forma irrevocable, mantener indemne al comitente por cualquier reclamo, acción judicial, demanda, daño o responsabilidad de cualquier tipo o naturaleza que sea entablada por cualquier persona pública o privada, física o jurídica, o dependientes del prestador, cualquiera fuera la causa del reclamo, responsabilidad que se mantendrá aún concluida la contratación cualquiera fuera la causa y se extenderá o alcanzará a indemnizaciones, gastos y costas, sin que la enunciación sea limitativa.
25. Relevo del Personal

El prestador deberá proceder al relevo del personal observado por el comitente, cuando a su exclusivo juicio existieran razones para ello.
26. Control del servicio

El Departamento de Arquitectura e Infraestructura o la persona que este designe, será el encargado de conformar los informes de las tareas realizadas por el prestador, tanto las de rutina como las de urgencia. Dichos informes deberán emitirse en remito del prestador que oportunamente se adjuntará a la factura y será condición indispensable para la aprobación de las mismas.  
27.  Perfeccionamiento Contrato

El contrato se perfeccionará únicamente mediante la notificación de la respectiva Orden de Compra de conformidad a lo establecido en el art. 12 y 23 de la Ley N°13.981 y del Decreto Reglamentario N°1.300/16.
28.  Resolución normativa de ARBA Nº 50/2011

Se hace saber a los oferentes la plena vigencia de la Resolución Normativa de ARBA Nro.50/2011, siendo indispensable el cumplimiento de la misma previo a la preadjudicación y a la entrega de la Orden de Compra pertinente.
29. Penalidades y Sanciones
Los oferentes y cocontratantes podrán ser pasibles de las sanciones y penalidades establecidas en el art. 24 de la Ley N°13.981 y su Decreto Reglamentario N°1.300/16.

30. Cláusula de Redeterminación de Precios

Se establece el régimen de redeterminación de precios aplicable al contrato, de acuerdo con lo estipulado en el Artículo 7, inciso g) de la Ley 13.981, sus modificatorias y la reglamentación concordante.

El precio de la contratación objeto de la presente licitación se redeterminará una vez que los costos de los factores principales que componen dicho precio reflejen una variación de referencia promedio superior en un 5% a los del contrato, o al precio surgido de la última redeterminación, según corresponda.

Se tendrá como parámetro la siguiente estructura de costo: 

Estructura de Costos estimada
	
	ITEM
	INCIDENCIA
	PARAMETROS

	1
	Mano de Obra
	65,00%
	Salario básico Categorías según CCT 260/75 categoria por Rama correspondiente a la actividad

	2
	Insumos
	25,00%
	IPIM- Máquinas y equipos

	3
	Otros Gastos
	10,00%
	IPIM – Nivel Gral

	
	TOTAL
	100,00%
	


A los efectos de la redeterminación de precios del contrato, el oferente deberá presentar, junto con la oferta, la documentación que a continuación se detalla:

a) El presupuesto ofertado desagregado por ítems, indicando volúmenes o cantidades respectivas y precios unitarios, o su incidencia en el precio total, según corresponda;

b) La oferta económica, la estructura de costos de la totalidad de los ítems cotizados, desagregados en todos sus componentes, incluidas cargas sociales y tributarias;

c) Los índices  asociados a cada insumo incluido en la estructura de costos, según corresponda, definidos para cada uno de los insumos, indicando su correspondiente fuente de información, artículo 7, inciso g), punto 5 del Anexo al Decreto 1300/16.

31. Facturas y Pago

Las facturas deberán ser confeccionadas en forma mensual, de acuerdo a las normas establecidas por la AFIP y presentadas en original en la Mesa de Entradas de la Secretaría de Administración de la Procuración General, calle 50 N° 889/91 Piso 2°, La Plata. 
El pago se efectuará conforme las disposiciones establecidas en los apartados 2), 3) y 4)  del punto III, del artículo 23 del Anexo I del Decreto N°1.300/16.
En la factura debe constar:

a) Número y fecha de la Orden de Compra, contrato o acto administrativo que corresponda;

b) Descripción de los conceptos facturados;

c) Importe total de la factura;

La presentación de la facturación deberá ser acompañada por: 

a) Remito original firmado por el Departamento de Arquitectura e Infraestructura.
b) Constancia de validez de la factura presentada;
c) Fotocopia autenticada por escribano o certificada por el funcionario actuante del comprobante de pago del Impuesto sobre Ingresos Brutos del último vencimiento operado al momento de presentar la factura;

d) Comprobante de pago de los seguros exigidos en el punto 18 de estas condiciones particulares, cuando los mismos deban pagarse en forma mensual.

El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en el presente artículo impedirá el inicio del trámite de pago de la correspondiente factura, hasta tanto se subsane dicho incumplimiento
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